Guatemala, 30 de maizo-2021
Informe mensual No- 03-2021

Arquitecto

Breitner Roely Gongdley Maldonado-

Director General

Direccion General del Patrimonio-Cultwral y Natuwral
Sw Despacho-

Estimado-Divector:

De lov manera masy atentow me divijo-av usted cow el propdsito-de presentorle mi
Informe mensual conforme a lo-estipulado-en el Contrato-Administrativo-por
Sexrvicioy profesionales No; DGPCYN-029-50-2021, aprobado- mediante Acuerdo-
Ministerial Numero-8-2021 corvespondiente a maigo-del 2021 y paro el cobro-
de miy honovarioy estoy presentando-foctwra: Serie: 4472D2C4 Nuunero-de DTE:
3717153562

Acdvidades Realigaday:
a) Asesorar enw la coovdinaciow y supervision de lay labores técnico-
administrativay que se desawrollan en el Archivo- General de Centro-

Americo,

b) Asesorar en la elabovacion de informes solicitados por lay autorvidades
delViceministerio-del Patrimonio Cultuwral y Natural.

c) Asesovar enw la covrectiv revision de informes y documentoy que se
elabovan en el Archivo-General de Centro-Américo.

d) Brindawr asesoviaw enw lov sistematigacion del servicio- del material de
consultor de Archivo-General de Centro-Américor

e) Brindow asesovio sobre métodos, instrumentoy y mecanismos a utiigor
en el archivo-General de Centro-Américo.

) Asesorawr envlaw revision de informes, documentos financieroy del Archivo-
General de Centro-América.

g) Asesovar en law elaboracién de proyectoy del Archivo- General de Centro-

Ameéricou



h) Asesovar en law elaboracion de memoria de labovesy del Archivo-General

)

.l\)

de Centro-Américo.
Otray actividades afines a loy servicios o prestor.

Resultados Obtenidos:

. Se asesors- al Jefe aui. del Archivo- General de Centro- América env lav

elaboracidn del Manual de Normay y Procedimientos.

Ser asesovs al Jefe auin del Archivo- General de Centro- América en lav
elaboracion del Manual de Puestoy y Salowrios

Se asesord- el Jefe aui. del Archivo- General de Centro- Amérvica en lav
elaboracion de informes a la Delegacion de Planificacidn.

Se asesord- al Jefe av.ic del Archivo- General de Centro- América en lav
elaboracion del informe anual pora la Unidad de Acceso- a la
Informacion Publica.

Se asesord-al, Jefe a.i. del AGCA en la elabovacion de informes mensuales
para la UIP.

Se asesors- al personal del Archivo- General de Centro- Américar en lav
revisgiowy covreccion de documentos.

Se asesord- al personal del Centro- de Costo- env lav revision de informes;
documentoy y tramites administrativos.

Se asesovd-al personal del Archivo-para el desarvollo- de actividades.

Jefe a.l.

Archivo General de Centrc America



Guatemala, 30 de marzo-2021
Informe final de actividades #4

Arquitecto-

Breitner Roely Gongales Maldonado

Director General

Diveccion General del Patrimonio-Cultural y Natural
SwDespacho-

Estimado-Divector:

De law manera mas alentow me divijo- o usted con el propdsito-de presentawle mi
Informe Final de Actvidades, conforme a lo- estipulado en el Contrato-
Administrativo-por Servicioy profesionales No; DGPCYN-029-50-2021, aprobado-
mediante Acuerdo- Ministerialr Numero- 8-2021 correspondiente al periodo
comprendido-del 4 de enero-al 31 de margo-del 2021

a) Asesorar en la coordinacidonw y supervision de lay labores técnico-
administrativay que se desarvollan en el Archivo- General de Centro-
Américo.

b) Asesorowr en lov elaboracion de informes solicitados por lay autoridades
del Viceministerio-del Patrimonio-Cultuwral y Natural.

c) Asesovar ew lav correcto revisionw de informes y docwmentos que se
elaboran en el Archivo-General, de Centro-América.

d) Brindar asesorviow e lav sistematigacion del servicio- del material de
consulltor de Archivo-General de Centro-Américow

e) Brindar asesorvia sobre métodos, ingtrumentoy y mecanismos o utiigow
en el awrchivo-General de Centro-América.

P Asesorar en la revision de docuwmentos financieros del Archivo-General
de Centro-Américou

g) Asesovar en law elabovacion de proyectos del Archivo-General de Centro-
Ameérico.

h) Asesorar en la elaboracidon de memoria de laboves del Archivo- General
de Centro-Américo.

) Otray actividades afines o Loy servicioy a prestor .

F{aroldo B- Zamord

Vo-: Bo- rica

e e
Archivo General de Centro’



Resultadosy Cualitativos:

1. Los manuales elaborados serdn de mucha utilidad en el archivo.
2. Los informes elaborados por el personal, tienen una mejor redaccion.
3. Elpersonal del Fondo documental del antiguo Archivo Historico de la

Policia Nacional elabora de una mejor forma los informes vy
documentos.

4. Los informes solicitados por las autoridades se realizaron de una
forma efectiva.

5. Las actividades programadas en el Archivo General de Centro
América se desarrollaron

6. La redaccion de los informes se elaboré de acorde a (o solicitado.

7- La redaccion de los informes administrativos financieros se realizo
con eficacia.

8. Se logro identificar, necesidades vy fortalezas de los colaboradores del
FDaAAHPN
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